暑期教师参加线上会议、学习审批流程
各教学部门负责人：
现将2021年暑期教师参加线上会议、学习有关审批流程通知如下：请各部门负责人为本部门参见线上会议、学习的教师统一办理审批手续（具体程序见下截图）。附件为《2021年教师暑期线上培训审批单》。
审批手续办理流程
1.登陆OA办公软件，点击新建工作，点击财务处，找到《出差审批单》；
2.出差审批单按照截图提供的样例进行填写；
3.附件请将《附件二2021年教师暑期线上培训审批单》上传。
4.转交下一步，待领导审批。
                                         教务处
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