河南化工职业学院

2014-2015第二学期学生网上评教通知
各系部：

学生评教是教学评估的一项重要工作，也是教学质量监控的一个重要环节，客观、公正的评教是完善教学质量监控体系的基本前提。为进一步加强教学管理，全面评价学校教师的教学工作，现将2014-2015学年第二学期在校生网上评教有关事项通知如下：
一、网上评教时间及地点
网上评教分为两个阶段：

第一阶段：定于第八周进行，测评对象为5月份即将离校五年制学生。
第二阶段：定于第九周、第十周、第十一周进行，测评对象为大一、大二在校生。

教务处将于第十一周周五对各系部进行测评人数反馈，不符合要求及测评质量不合格班级由各系部重新组织进行测评。
网上学生评教集中地点为实训中心（E楼）四楼机房，具体测评时间、地点教务处不再统一要求，由各系部根据本系情况与信息系崔琳主任（615916）进行沟通，确定测评时间并填写《学生网上评教系部班级安排表》（见附件1）。 
二、评教组织形式及分工

本次评教由教务处统一体协调，各系部办公室具体实施，具体分工如下：

教务处：

1、负责对各系部办公室主任集中培训。

2、负责协调信息系第八、九、十、十一周为各系部提供测评机房。

3、负责协调信息中心保证测评期间网络的通畅。

4、负责对各系部学生测评人数结果的反馈。

各系部：

1、负责本系部测评员的培训。

2、负责联系信息系，落实测评的具体机房，合理安排测评时间、测评员及学生，保证系部测评工作的正常实施。

3、负责组织测评率小于90%的班级重新测评。
4、本系部测评完成后及时报送《学生网上评教系部安排表》（见附件1）至教务处。
三、具体工作要求
1.测评员是系部实施评教工作的具体组织者，每个机房应至少配备两名测评员教师及若干学生。测试员由教务处负责培训，学生由测试员负责培训。

2.各系部办公室主任于4月24日（周五）下午3:00到教务处娄焕（617763）老师处接受培训。
3.测评员职责：负责本系部学生评教工作。应提前20分钟进入工作岗位，根据系部测评安排表安排好班级进入教室，提醒学生要树立质量意识、责任意识，坚持客观公正评教，明确课堂教学质量评价对学生既是权利也是义务，评教是维护自身的权益，必须单独完成评教任务，不能拒评、代评，一经举报查实，将按照学校有关规定给予严肃处理。测评员认真、耐心指导每位学生开打教务管理系统顺利的完成评教工作。
4.为保证测评秩序，各系部务必在测评前自行合理安排测评班级顺序和测试时间间隔（建议10分钟一个班），认真填写《学生网上评教系部安排表》（见附件1）并加盖系部公章，于系部学生完全完成测评后上交至教务处娄焕老师处。
5.各系部应组织辅导员提前向测评员提供班级人数和学生学号（登陆测评系统），方便测评员指导工作。

6.辅导员应到测评现场指挥协调，并督促学生认真完成评教按要求评教，保证评教工作不拖延。
7. 评教系统具有记录登录人员的功能，教务处将向系（部）反馈未参加评教的学生名单，无故不参加评教的学生将不能查询本学期课程考试成绩、下学期不予注册，责任由学生自己承担。评教不合格的班级将由系部组织重新进行评教。

附件1：2014-2015第二学期学生网上评教系部班级安排表
教务处

2015年4月21日

附件1： 
2014-2015第二学期学生网上测评系部班级安排表

系部：               (盖章)
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