河南应用技术职业学院
2017—2018学年第一学期征订教材通知

各院部：

依据教务处工作安排，即日起开始对2017—2018学年第一学期使用教材进行征求意见和组织征订，望各院部组织认真填报，具体要求如下：

一、征订时间：
2017年6月1日—2017年6月8日。

二、征订流程：

1、录入计划

各院部通过青果软件录入下学期实施性教学计划并检查无误后，由教务处审核通过后方可进入教材选订环节。

2、软件培训

由教务培训各院部办公室主任青果软件“教材管理子系统”的使用方法，如果各院部对青果软件“教材管理子系统”的使用有任何疑问，请联系培训人：王春杰（616007）。

3、选订教材

各院部通过青果软件“教材管理子系统”选订下学期开设课程对应教材。2017年秋季所用教材各院部优先选用往年使用的优秀教材，各系、部如有教材调整，请按照教材选用制度进行申报、批复、执行。更换教材需提出书面申请（必须提供教材样本），叙述变更理由，经教研室主任同意签字，系部主任同意签字，由系部将新教材和变更申请统一汇总并报至教务处，由教务处组织专家对更换教材进行会审，通过专家会审的教材由教务处将教材信息录入系统，并通知系部选定更换教材。
《教材变更选用审批表》、《校内教材、讲义编写印刷审批表》可在教务处主页上下载。
4、教材公示

各院部选订教材完毕后，经检查无误，通过“教材管理子系统”打印出本系部所有选订教材并在系内公示3天，并将公示照片（远、近等角度，至少三张）传于教务处王春杰处。
5、纸质上报
公示3天且无异议的系部，将公示稿交至教务处（公示稿需各教研室主任及系主任签字并加盖系部公章），各院部征订工作全部完成后，教务处通过“教材管理子系统”开始上报全院教材征订情况。

三、教材选用要求

1、严格按照各专业实施性教学计划和教学任务安排选用教材，确保课程对应教材与学生人数、教师人数准确无误，杜绝出现漏订、少订、多订等情况。
2、依据学院教材管理和选用制度，选用教材要有长远规划，要有运转的周期性，（一般2—3年）。

3、教材选用原则依据《河南化工职业学院教材管理办法》中教材选用申报制度。应把教材质量放在首位，优先选用国家规划教材及国内出版水平较高的优秀教材、获奖教材。

4、为保证下学期教材及时准确、保质保量准时到达，务必请各院部认真检查实时性教学计划及教材选用情况，如有实施性教学计划增加、减少或更改等特殊情况，请及时联系教务处，确保教材及时征订，确保我院教学工作的正常运行。
教务处

2017年6月1日

河南应用技术职业学院
教材变更选用审批表

	院系（部）
	
	选教材人
	
	职 称
	

	课程名称
	

	教材名称
	

	教材出版社
	

	教材ISBN号
	

	适用专业
	

	主编姓名
	

	参编姓名
	

	属于哪级规划教材
	

	获奖级别
	

	简述推荐理由及本教材主要内容和特色



	教研组意见

	                                  签字         年     月     日

	系部意见

	                                  签字         年     月     日

	教材评审专家组意见


	                                  签字         年     月     日


河南应用技术职业学院
校内教材、讲义编写印刷审批表

	院系（部）
	
	教研组
	

	课程名称
	
	计划学时
	

	教材名称
	
	书稿字数
	

	使用专业班级
	

	编审
	姓名
	年龄
	职称
	单位及系部

	主编
	
	
	
	

	参编
	
	
	
	

	主审
	
	
	
	

	编写理由
	

	有无自编讲义
	新编或再印
	交稿日期
	使用日期
	印刷册数

	
	
	
	
	

	简述本教材、讲义主要内容和特色  



	教研组意见

	                                  签字         年     月     日

	系部意见

	                                  签字         年     月     日

	教材评审专家组意见


	                                  签字         年     月     日


